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ZASADY PRZYGOTOWANIA TEKSTOW
DO SERII ,,AZJA | OCEANIA. MONOGRAFIE”

Materiaty przeznaczone do wydania nalezy przysyta¢ do wydawnictwa pocztg
elektroniczng na adres wydawnictwo@muzeumagzji.pl lub za posrednictwem
aplikacji WeTransfer.

Format pliku: doc/docx lub odt.

Nazwa pliku: nazwisko autora (np. kowalski.doc).

Format strony:

a. A4,

b. wszystkie marginesy: 2,5 cm,

c. czcionka: Calibri 11 pkt — dla catego tekstu tgcznie z tytutami,

d. interlinia: 1,5 wiersza,

e. wyrownanie do lewego marginesu bez justowania,

f. weciecie akapitowe: 1 cm,

g. numeracja stron centralnie u dotu.

Tekst artykutu:

a. Imieinazwisko oraz afiliacja pismem zwyktym (nie wersalikami),

b. tytut artykutu pismem wyttuszczonym (nie wersalikami),

c. Srédtytuty pismem wyttuszczonym, dwie interlinie nad tytutem i jedng pod
tytutem,

d. nie dzielimy wyrazéw ani automatycznie, ani recznie,

e. tytuty ksigzek i artykutéw: kursywa, tytuty czasopism, wystaw: pismo proste w
cudzystowie,

f. nie stosujemy skrétéw r. dla roku i w. dla wieku,

g. format dat: dzien, miesigc (stownie) rok, np. 2 lutego 2023 roku; ramy
chronologiczne: z pétpauza bez spacji, np. 2020-2023, przetom lat: kreska ukosna,
bez skracania drugiej daty, np. 2022/2023,

h. nazwiska przy pierwszej prezentacji w petnym, oryginalnym brzmieniu.

Cytaty:

a. krotkie cytaty w tekscie: pismem prostym w cudzystowie,

b. dtugie cytaty (ponad trzy linijki): wyrdznione w tekscie poprzez dodanie interlinii
nad i pod cytatem, bez ujmowania w cudzystéw i bez kursywy, czcionka 10 pkt,

c. cytaty obcojezyczne w jezyku oryginalnym, z ttumaczeniem na polski w przypisie
dolnym,

d. skroty w cytatach: [...],

e. cytat w cytacie: »...«.

Przypisy dolne:

a. liczba odsytajgca do przypisu przed znakami interpunkcyjnymi,

b. jesliliczba odsytajgca do przypisu odnosi sie do catego akapitu stawiamy jg po
kropce,

€. numeracja ciggta do wszystkich przypiséw dolnych,

d. czcionka 10 pkt, interlinia: 1,5 wiersza.

llustracje, tabele, wykresy itp:

a. minimalna rozdzielczo$¢ 300 dpi,



dopuszczalne formaty: jpg, png, tif, pdf

w oddzielnych plikach nazwanych nazwiskiem autora i kolejnym numerem, np.
kowalski_01.tif (jpg),

miejsce ilustracji, tabeli, wykresu w tek$cie oznaczamy adnotacjg w nawiasie
kwadratowym, np. [kowalski_01.tif (jpg)],

podpis do ilustracji, tabeli, wykresu umieszczamy za adnotacjg w nawiasie
kwadratowym,

wszelkie materiaty graficzne (zdjecia, ryciny, nuty, mapy, tabele, wykresy itp.),
objete prawem autorskim, powinny by¢ podpisane. Konieczne jest podanie zrédfa
w brzmieniu uzgodnionym z wtascicielem materiatu oraz wskazanie na wtasciciela
praw autorskich i charakter otrzymanego prawa do publikacji.

9. Terminy z jezyka obcego:

a.

b.

zromanizowany, w razie potrzeby, w przypadkach jezykdéw nie zapisywanych
alfabetem faciniskim, zapis oryginalny w nawiasie obok,
nazwy wilasne: prosto, pozostate stowa: kursywa.

10. Do artykutu dotgczamy streszczenie w jezyku angielskim (do 1800 znakdw ze
spacjami) oraz 5 stow kluczowych (w jez. polskim i angielskim).
11. Bibliografia:

a.

e.

cytowanie w tekscie: nazwisko autora, rok, cytowane strony: (Bartminski, 1995:
21),bibliografia zamieszczona na koncu artykutu, w kolejnosci alfabetycznej
nazwisk,

zapis bibliograficzny powinien zawierac¢: nazwisko i petne imie/imiona autora lub
redaktora — wowczas po nazwisku i imieniu/nazwiskach i imionach nalezy
zastosowac skrét w nawiasie (red.), date publikacji, tytut — kursywa, tom, czes¢,
nazwisko i imie ttumacza (ttum.), miejsce wydania: nazwe wydawnictwa, strony
(w przypadku artykutu w tomach zbiorowych i czasopismach), nazwy czasopism
nalezy pisa¢ w cudzystowie pismem prostym.

przyjete skréty: strona s., numer nr, zeszyt z., tom t., redakcja red., ttumaczenie
ttum. (od nazw polskich).

porzgdkowanie prac tego samego autora alfabetycznie, z pominieciem
przedrostkow i rodzajnikéw typu: de, von, der, die, das, a (an), the (przy czym
przyimki nalezy uwzgledni¢ w ciggu alfabetycznym)

Zrédta internetowe.

Przyktady zapisow bibliograficznych:

Ksigzka jednego autora:

Kjellgren Eric, 2014: How to read Oceanic art, New York: Metropolitan Museum of Art.

Ksigzka zbiorowa:

Mianecki Adam, Gil Sylwia (red.), 2016: Bogowie i ludzie. Wspdfczesna religijnos¢ w Azji
Potudniowo-Wschodniej, Paralele: folklor, literatura, kultura, Torun: Wydawnictwo Naukowe

UMK.



Ksigzka ttumaczona:

Paramaditha Intan, 2023: Wedrdéwka, Marianna Lis (ttum.), Warszawa: Wydawnictwo
Tajfuny.

Artykut w czasopismie:

Clifford James, 1993: O kolekcjonowaniu sztuki i kultury, ,Polska Sztuka Ludowa - Konteksty”,
t.47,11-16.

Artykut w pracy zbiorowej:

Janiczek Martyna, 2013: Ngaben. Specyfika balijskich obrzeddw pogrzebowych, [w:]
Mianecki, Adam (red.), W cieniu przodkéw. Obrzedy spotecznosci Indonezji i Birmy, Paralele:
Folklor, Literatura, Kultura, Torun: Wydawnictwo Naukowe UMK, s. 279-376.

Zrodta internetowe:

Oleszkiewicz Matgorzata, Opis Obiektu tygodnia: Palma wielkanocna
[https://etnomuzeum.eu/zbiory/palma-wielkanocna-2, dostep: 11.08.2020].

Muzeum Etnograficzne im. Seweryna Udzieli w Krakowie [www.etnomuzeum.eu, dostep:
13.08.2020].



